Unterweisung Buro
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Word-Vorlage
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Word-VYorschau

Hier werden nur Auszuge dargestellt!
Nach dem Erwerb steht lhnen selbstver-

standlich die vollstandige Version im offenen
Dateiformat zur Verfugung.

LII'IWEL'-'E —Angaben

Gefahrliches Verhalten

Halt, Evakuierung

randbckampfung

aterial und Einrichmundgen zur

Hennzeichnung und Standort

A chtung, Viorsicht, Uberprifung

ilfe, Rettung

uren, Ausgange, Wege, Stationen,

Raume
efahricsighkeit Rickkehrzum Mormakustand
Besonderes Verhalen oder Tatigkeit
anhnt

erpflichiungzum Tragen einer
ersdnlichen Schutzawsnistung




Ubersicht

Hinweise zur Gestaltung von Arbeitsplatzen

"

4 Hilfestellung zum Umgang mit Gefahren- und Notfall-
situationen

‘

Dokumentation der Mitarbeiterunterweisung

BTG WG BB SkE SICH vor Jer Nuzung dass Gee aledfnschen Maschinendanl -.-.'
uid Barlnebemitled sich in adrmungsgemi@em Justand belnden

e Pristungen der edakirischeniaschinenyaniagen und Betriebsmittal gind durch
e Pridplakelle gekennseichnel

I5t kaime PrifplakeSe angabrachl malgen Sie diec Bifle dar Fachikraft fr
Arbeitasichernelt

Adhten Sie daraul, dase in Verkehriwegen Begends DIw.
unsachgemal gefihete anachiuis- und Verangemngslsmungen
slellen keine Slolpergef ahr darstallen.

fermeiden Sie kKnoten in Elelirokabedn, oa die Lefungen dabs
= S0ig1 wearden kKonnen.




=| Inhalt

o Vor der Tatestatur sollte eine Flache mit einer Tiefe wvon zehn bis 15 cm zZum
Auflegen von Handen und Armen vorbianden sein.

Ergonomische Gestaltung des Arbeits-/Blirostuhls

Vermerden Sie langeres SiZen in emer Haltung und verschatten Sie sich
Abwechslung durch dynamisches Sitzen:

Anschauliche Visualisierungen unterstiitzen das
Verstandnis fir die Inhalte der Unterweisung.




» Halten Sie die Notausgange, Flucht- und Reftungswene
immcr frei, 50 dass dicsc problemlos zugdnglich sind.
Dies gilt ebenflalls i die Feuerldsch- und Ersle-Hille- |
Einnchiungen.

= Drandschutztiren, sofern sie nicht selbstschlieRend sind, mdssen stels
geschlussen sein. Sie dimfen nichl mil Holzkeilen™ offen gehallen wenden,

Selbstschliefende Brandschutztiren didrfen nicht mit Materialien zugestelit
werden.

* [nformieren Sle sich Ober die mogiichen Fluchtwege und die

Standorte der MNotausgange. Beachten Sie die Flucht- und
Feftungswegeplane des jeweiligen Geschosses mit dem
zugehdrigen Sammelplatz. !

FLUCHT- UND RETTUNGSPLAN
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Hier erfahren Sie, wie Sie sich in einer Notfallsituation verhalten
mussen. Zudem ist diesem Dokument ein beispielhafter Flucht-
und Rettungsplan beigefugt.
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o=| Inhalt

[ | ArbeiteaufnahmealArhateplatrwechsel Kopie: Fachkran fir ArDeiissichernet
Hopis
O | jéhrliche Unterweisung Kopie:

o besunders Anlass. Ciriginal

Inhalt der Unterweisung

E Mlgemeiner Ubsrblick Uber das Unternehmen und die Einordnung der Abtaeilung
[ | Organisatinn des hetriebichan Arbefcschartzes -

HArbeitsmed@nische Betreuung durch Betriebsaral! Sztin (Anschrift, Telefon, wannim
Beliieb?). Arbeilssicherheilsied misde Belr euurg dunch Sichereilsfadikrall (Ansdwill,
Telefon wannim Betrieh)
Munktionund Aufgaben der Sicheeitsfachkraft
U.a: Beratung deriur den Arbeilsschuiz verantwortichen Pers onen; Betnebsaniagenund
terhnische Arbeitemittel sichemritstechni sch au iiberpriffen die Chechfithning des
Arbeitsschutzes wnd der Unfallverhifung zu beobachten

Funktion wnd Aufgaben der Sichedheitsbeauftragten
- Uniersidizung des Untemenmers bel der Durchflhrung des Arbelisschutzes und der
Unfallvermitungund die direkte Einwikung auf die Mitarbeiter.

Dieses vorgefertigte Dokument untertiitzt
Sie bei der Dokumentation der Durchfiihrung
einer Erstunterweisung im Buro.




\!DREST AG

Bausteine lhres Erfolgs

Kostenloser Update-Service

Bei ISO-Revisionsanderungen binnen | Jahres
nach Kauf dieses Vorlagenpakets wird lhnen
das Paket inklusive aktueller Normrevision

kostenfrei zur Verfligung gestellt.
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%REST AG

Bausteine lhres Erfolgs

Sofortdownload

lhr Komplettpaket steht Ihnen nach
dem Kauf sofort zur Verfugung.

lhre Word-Vorlag




%REST AG

Bausteine lhres Erfolgs

Zufriedenheitsgarantie

lhre Autoren - mit Erfahrung fiir Sie!

Aus der Praxis fur lhre Praxis. Unsere Vorlagen,
Checklisten, Formblatter und Schulungsunterlagen
stammen alle von erfahrenen Beratern, die
diese Musterdokumente mit lhrem ganzen
Erfahrungsschatz fur Sie erstellt haben.




